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अनलाईन सरुवा आवेदन प्रयोगकताम ननदेमशका 
 

 

 

 

किमचारी प्रशासन शाखा 
फोन: +९७७-१-४२००२९९ 

ईिेल: info@mofaga.gov.np 

  



1. अनलाईन आवेदनको लागि https://saruwa.mofaga.gov.np मा जानुहोस । 

 

 

2. सरुवा ननवेदन ददनु पदहले कममचारी व्यवस्थापन प्रणालीमा  कममचारी आवेदक खाता 

अननवायमरुपमा खोल्नु पर्म ।  

3. आवेदक खाता खोल्नको लागि कममचारी खाता खोल्नुहोस Button मा Click िनुमहोस ्।

  

4. आवेदन खाता खोल्नको लागि राष्ट्रिय ककताबखाना (ननजामती) मा अभिलेख िए बमोष्ट्जमका 

ननम्न वववरणहरु िनुमहोस ्। 

संकेत नम्बर: 

िोबाईल नम्बर: 

जन्ि मिनत: 



 

5. प्रववरट िएको वववरण राष्ट्रिय ककताबखाना (ननजामती) मा अभिलेखमा िएको वववरणसँि रुज 

िएमा अभिलेख िएको वववरण Auto Fill हुनेर्। 



 

6. Auto Fill िएको वववरण रुजु िरी “अको चरण” Button मा Click िनुमहोस ्। 



 

7. अको चरण मा Click िनुमहोस । 



 

8. कममचारी व्यवस्थापन प्रणालीको लिईन पासवर्म राखु्नहोस ्। 

9. अको चरमा Click िनुमहोस ्र रुजु िएको मोबाईल नम्बरमा प्राप्त हुने OTP कोर् राखेरे 

प्रयोिकताम खाता खोल्ने प्रकृया पुरा िनुमहोस ।  

  



अनलाईन आवेदन प्रणालको पासवर्म बबमसमएिा पासवर्म पररवतमन गननमपरेिा  

१. सरुवा व्यवस्थापन प्रणाभलको URL: https://saruwa.mofaga.gov.np मा जानुहोस। 

 

२. Login िनुमहोस मा Click िनुमहोस र लिईन पेजमा रहेको “पासवर्म िुल्नु ियो?” भलङ्कमा Click 

िनुमहोस ।  

 

३. मोबाईल नम्बर प्रववरट िरर पासवर्म मोबाईलमा प्राप्त िनुमहोस । 

https://saruwa.mofaga.gov.np/


 

४. मोबाईलमा प्राप्त िएको Temporary Password प्रयोि िरर प्रणाभलमा लिईन िनुमहोस र नयाँ 

पासवर्म राखु्नहोस ।  

५. SMS मा OTP प्राप्त निएमा मोबाईल नम्बर प्रववरट िने पेजमा “ईमेलमा पठाउनुहोस” 

भलङ्कमा Click िरर Password Reset Link मोबाईलमा प्राप्त िनुमहोस। 



 

६. सो ईमेलको भलङ्क प्रयोि िरर पासवर्म ररसेट िनुमहोस ्। 

अनलाईन आवेदन प्रणालीिा सरुवा ननवेदन पेश गने 

१. प्रणालीको https://saruwa.mofaga.gov.np को Home Page मा रहेको “लिईन िनुमहोस” Button 

मा Click िनुमहोस ।  

 

२. अनलाईन आवेदन खाता खोभलसके पश्चात कममचारी संकेत नम्बर वा मोबाईल नम्बर र वासवर्म 

राखेर प्रणालीमा लिईन िनुमहोस । 

https://saruwa.mofaga.gov.np/


 

 

३. प्रणाभलमा लिईन िए पश्चात प्रणालको ड्यासबोर्ममा रहेको “नयाँ सरुवा ननवेदन” Button मा 

Click िनुमहोस । 

 

४. सरुवा ननवेदन फाराममा माि िए बोष्ट्जमका वववरणहरु िरेर अको चरणमा Click िनुमहोस । 



 

 

५. सरुवा हुन ईच्रु्क कष्ट्म्तमा ३ बदिमा ५ वटा कायामलयक प्रागथमकता क्रममा राखेर कायामलय 

रोज्नुहोस ।  



 

६. कायामलयको प्राथभमकता पररवतमन िनुमपरेमा          बाट सरुवा हुन ईच्रु्क कायामलयको 

प्रागथमकता पररवतमन िनम सककन्र् ।  

७. सरुवा हुन ईच्रु्क कायामलय रोजेर प्राथभमकता क्रम भमलाइसके पश्चात अको चरणमा जानुहोस 

Button मा Click िनुमहोस । 

 



 

८. सरुवाको कारण रोज्नुहोस ।  

९. सरुवा ननवेदनको व्यहोरा उल्लेख िनुमहोस । 

10. सरुवाको लागि कुनै कािजात िए अपलोर् िनुमहोस ्(कािजात अपलोर् एष्ट्च्र्क िएको 

हुदाँ) कािजात अपलोर् निरेर सरुवा आवेदन पेश िनम सककन्र् । 

  



11.  सबै वववरणहरु प्रववरट िरे पश्चात “पूवामवलोकन हेनुमहोस”् Button मा Click िनुमहोस । 

12. वववरण रुजु िरर स्वघोषणा िरेर ननवेदन पेश िनुमहोस । 

 

13. पेश िएको ननवेदन मन्रायको कममचारी शाखाबाट रुजु निए सम्म ननवेदनको वववरण तथा 

कायामलयकहरु Edit Button मा िएर अध्यावगिक िनम सककने र् । 

 

14. ननवेदनको वववरण वप्रन्ट िनमको लागि वप्रन्ट Button मा Click िनुमहोस ।  



  

 

१५. मन्रालयबाट सरुवा ननणमय िए पश्चात सरुवाको जानकारी सम्बष्ट्न्ित व्यष्ट्ततको ईमेलमा 

जानकारर प्राप्त हुने र सरुवा पर प्रणालीबाट र्ाउनलोर् िनम सककन्र् ।  

सरुवापर प्रशासन शाखाबाट प्रवेषत (Dispatch) िए पश्चात सम्बष्ट्न्ित कममचारीको ईमेल र 

कममचारी पोटमलबाट पर र्ाउनलोर् िनम सककन्र् । 



 

कममचारीपोटमलबाट सरुवा पर र्ाउनलोर् िनमको लागि कममचारी पोटमलमा लिईन िरेर सरुवा ननवेदनको 

Right Side मा रहेको Download पर Button मा Click िरेर सरुवा पर र्ाउनलोर् िनम सककन्र् ।  

    



प्रणाली वा ईिेलबाट प्राप्त हनने सरुवा परको निूना 

 

१६. सरुवा परको आगिकाररकता जाँच िनमको लागि परमा रहेको QR Code Scan िदाम प्रणालीबाट सरुवा 

िएको वववरण अनलाईन माफम त Verify िनम सककने र् । 


